UBND PHUONG PIEN BIEN PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON SON CA Poc lap - Tw do - Hanh phuc
Sb: 305/QD-MNSC Dién Bién Phi, ngay 22 thang 12 nam 2025
QUYET PINH

] Vé viéc ban hanh Quy ché thuc hién ché dp tién thwéng theo Nghi dinh
s0 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 cia Chinh phu doi véi vién chire, nguoi lao dong
tai Trweong mam non Son Ca, phuwdong Dién Bién Phu

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON SON CA

Can cir Ludt Can bo, cong chirc ngay 24/6/2025; Ludt Vién chuc ngay 15 thang 11
nam 2010, Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt Can bo, cong churc va Ludt Vién
chure ngay 25 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 73/2024/ND-CP ngay 30 thang 6 ndm 2024 ciia Chinh phii
quy dinh mirc lirong co s va ché dg tién thudong doi véi cdan bg, cong chike, vién chirc va
luc lwong vil trang;

Can cir Théng ti 6 62/2024/TT-BTC ngay 20 thing 8 ndm 2024 ciia Bé Tai chinh
hwéng dan xdac dinh nhu cau, nguén va phwong thirc chi thwc hién mirc lirong co sé va
ché dg tién thieong theo Nghi dinh s6 73/2024/ND-CP ngay30 thing 6 nam 2024 ciia
Chinh phii va diéu chinh tro cdp hang thang doi véi cdn bo xa da nghi viéc theo Nghi
dinh s6 75/2024/NP-CP ngay 30 thang 6 ndam 2024 ciia Chinh phii;

Can cir Thong tw 52/TT/BGDDT cua By Gido duc va Dao tao ngay 31/12/2020 vé
viée quy dinh nhiém vu va quyén han ciia Hiéu truéng truong mam non;

Theo dé nghi ciia bé phdn chuyén mén.
QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché thuc hién ché do tién thuong
theo Nghi dinh s6 73/2024/ND-CP doi véi vién chire, nguoi lao dong trong danh sach tra
luong cua Truong mam non Son Ca thudc Uy ban nhan dan phuong Dién Bién Phu.

Piéu 2. Quyét dinh niy co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Ban giam hiéu; to truong chuyén mon, van phong, trudong cac doan thé,
gido vién, nhan vién Trudng mam non Son Ca chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

Noi nhdn:
- Nhu Diéu 3;
- Phong VH-XH (Bc);
- Kho bac;
- Luu: VT, KT.
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QUY CHE

ghexl tién thwéng theo Nghi dinh s6 73/2024/ND-CP

0 305/0D-MNSC ngay 22/12/2025 cua Hiéu truong
nEimdam non Son Ca, phwong Pién Bién Phii)

3 Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich xay dung quy ché

- Viéc chi tién thudng cho timg can bo, vién chic, nguoi lao dong nham
khuyén khich can b, vién chirc va nguoi lao dong lam viéc, hoan thanh tot cong
viéc dugc giao theo tung vi tri viéc lam va dong gbp quan trong vao viéc hoan
thanh chuong trinh, ké hoach cua don vi.

- Tao dong luc thic déy cho can bg, vién chuc, nguoi lao dong nang cao
trinh dg, nang lyc, tinh than trach nhiém, hoan thanh t6t moi nhiém vu duogc giao.

- Thuc hién dung quy dinh ciia phap luat vé tién thuong va cac ché do cho
can bg, vién chirc va nguoi lao dong.

Piéu 2. Pham vi diéu chinh, di twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché ndy quy dinh vé pham vi, dbi tuong ap
dung, tiéu chi thuong, murc tién thuong, quy trinh, thu tuc, ho so xét thuong theo
thanh tich cong tac xuit sac dot xuat (sau ddy viét tat la “thwong dét xudt’ ) va
thuong dinh ky theo két qua danh gia, xép loai mirc do hoan thanh nhiém vu hang
niam (sau ddy viét tit la “thwong dinh ky hang nam”) d6i voi can bo, vién chic,
nguoi lao dong tai Truong mam non Son Ca.

2. Béi twong ap dung:

Quy ché nay 4p dung ddi v6i can bo, vién chirc, ngudi lao dong (sau ddy goi
tit la “cdc cd nhan”) trong danh sach tra luong cua Truong mam non Son Ca,
phuong Dién Bién Phu (sau ddy goi tdt la “nha truong ) bao gom:

- Vién chue trong cac don vi sy nghi€p cong lap theo quy dinh tai Luat Vién
chttc nam 2010 (sika doi, bé sung tai Ludt sira doi, bé sung mét s6 diéu ciia Ludt
Can bo, cong chirc va Ludt Vién chirc nam 2019);

- Nguoi lam cac cong viée theo ché do hop dong lao dong quy dinh tai Nghi
dinh s6 111/2022/ND-CP ngay 30 thang 12 nim 2022 cua Chinh phi vé hop dong
d6i v6i mot sd loai cong viéc trong co quan hanh chinh va don vi su nghiép cong
1ap thudc truong hop duoc ap dung hoidc co théa thuan trong hop dong lao dong ap
dung xép luong theo Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2004
ciia Chinh phu vé& ché d6 tién lwong ddi véi can bd, cong chire, vién chirc va luc
lugng vii trang.

Piéu 3. Giai thich tir ngir
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1. Thudng dot xuat 1a hinh thirc thudng kip thoi bang tién cho ca nhan 1ap
thanh tich cong tac xuat sac dot xuat trong cac linh vyc thudc tham quyén quan ly
ctia co quan, don vi ngoai ché do khen thudng theo quy dinh cua Luét Thi dua,
khen thuong.

2. Thanh tich cong tac dot xuat 1a thanh tich ca nhan dat duoc ¢ muc do xuét
sac trong qué trinh thyc hién cac nhi€ém vu trong hodc ngoai chuong trinh, ké
hoach cong tac dugc cip c6 thim quyén giao, thé hién bang san pham, két qua
cong viée cu thé, c6 pham vi anh huong, co hiéu qua va tac dong tich cuc ¢ mot
trong céac linh vyc, dia ban thudc thAm quyén, pham vi quan 1y cia UBND phuong
va dugc tap thé 1anh dao UBND phuong, Hi€u truéng nha truong, Chu tich UBND
phuong ...danh gia, ghi nhan, biéu duong.

Pi¢u 4. Nguyén tic thue hién
1. Bao dam chinh xac, cong khai, minh bach, cong bang, kip thoi.

2. Chi xem x¢&t thudng cho ca nhan co6 thanh tich thuc sy tiéu biéu, xuét sic
theo quy dinh.

3. Mdi thanh tich cong tic xuét sac dot xuat chi dé nghi thuong mét lan &
mot mirc thuéng tuong ing vai thanh tich ca nhan dat dugc.

4. Chua xét thudng dot xuat d6i voi ca nhan trong thoi gian co quan c6 tham
quyén dang xem xét thi hanh ky luat hodc diéu tra, thanh tra, kiém tra khi c6 dau
hi¢u vi pham hoac c6 don thu khiéu nai, t§ céo, co6 van dé tham nhiing, tiéu cuc
dugc bao chi néu dang dugc xac minh 1am rd. Trudng hop co quan c6 tham quyén
xac dinh khong c6 vi pham va ca nhéan 1ap dugc thanh tich cong tac dot Xuat, viéc
khen thuong, chi thuong bd sung duoc thuc hién ngay sau thoi diém c6 két luan
clia co quan c6 tham quyeén.

Truong hop ca nhan bi ky luat, sau khi chap hanh xong thoi gian ky ludt, ca
nhan 1ap dugc thanh tich cong tic xuat sic dot xuat, thi dugc xét thuong dot xuat
theo quy dinh tai Quy ché nay.

5. Thuong dinh ky hang nam 4p dung d6i v6i ca nhan ¢ két qua dénh gia,
x€p loai chat lugng tir mtrc hoan thanh tét nhiém vu tré 1én.

Truong hop dén hét thoi gian thyc hién kinh phi dugc giao cia nim danh
gia, xép loai, néu c4 nhan chwa c6 van ban danh gia, xép loai muc do hoan thanh
nhiém vy ctia cip c6 thim quyén thi nha trudng duoc phép s dung quy tién
thudng ctia nam tiép theo lién ké dé thyc hién chi thudng.

6. Hiéu truong quyét dinh thuong ngay sau khi ca nhan 1ap duoc thanh tich
cong tac dot xuat, co day du hd so dé nghi xét thuong theo quy dinh tai Quy ché
nay.

7. Hb so dé nghi xét thuong dot xuat, thuong dinh ky hang nim bao dam
dung thoi han, thanh phan, ndi dung theo quy dinh. Hiéu truéng chiu trach nhiém
truéc UBND phudng vé tinh chinh x4c ctia hd so xét thuong cho cac ca nhan thudc
nha trudng. Cac ca nhan dé nghi xét thudng chiu trach nhiém truée Hiéu trudng va
phap luat vé tinh chinh x4c ctia hd so.



8. M tién thuong duoc xem xét theo mirc luong co so hién hanh.

9. Vi¢c 4p dung hé s6 muc t}lué’ng duoc xem xét trén co sé tinh hinh hoat
dong, ngudn ngan sach duoc phan bo cua thanh pho va theo quy dinh cia phap luat.

10. Trudng hop céc van ban dan chiéu tai Quy ghé nay duoc stra déi, bd sung
hodc thay thé thi thuc hi¢n theo cac van ban stra doi, bo sung hodc thay the do.

Pi¢u 5. Quy tién thuwéng hang nim

1. Quy tién thuong hang nim quy dinh tai diéu ndy nam ngoai Quy khen
thudng theo quy dinh cta Luat Thi dua, khen thuong, duoc xac dinh bang 10%
tong quy luong (khong bao gom phu cdp) theo chlrc vu, chitc danh, ngach, bac ctua
cac cd nhan trong danh sach tra luong ctia nha truong.

2. Nha truong danh t6i da 20% Quy tién thuong quy dinh tai khoan 1 Picu
nay dé chi thuong dot xuat phan con lai ciia Quy tién thuong dugce sir dung dé chi
thuong dinh ky vao cubi nam (truong hop khong sur dung hét sé tién trich dé chi
thwéng dot xudt, sé dwoc chuyén sang sir dung chi thuéng dinh ky hang nam).

3. Quy tién thudng cia nha truong duoc thanh 1ap hang nam, bao gdm:

- Ngudn ngan sach nha nude cap.

- Nguon thu ngan sach dugc dé lai theo quy dinh.

- Ngudn cai cach tién luong chua st dung hét.

- Ngudn tiét kiém chi thuong xuyén va ngudn thu hop phéap khéac (néu o).

4. Bén hét ngay 31 thang 01 ctia nim sau hen ké, néu khong sir dung hét quy
tién thudng ciia nam thi khéng dugc chuyén ngudn vao quy tién thudng cia nim
sau.

Chuong I
QUY PINH CU THE

Piéu 6. Tiéu chi xét thudng va mirc tién thwong dot xuat

1. Ti€u chi xét thudng

T}lu(’mg ﬁ@t ‘Xuét cho c4 nhan thudc dbi tuong quy dinh tai khoan 2 Diéu 2
Quy ché nay néu dong thoi dat dugce cac ti€u chi sau day:

a) Chap hanh t6t chu truong, duong 16i ctia Pang, chinh sach, phap luat cia
Nha nudce va cac quy dinh, quy ché, ndi quy ctuia co quan, don vi;

b) Co6 tinh than chu dong, trach nhiém, nang dong, sang tao trong thuc hi¢n
chtrc trach, nhiém vu duogc giao. Khong c6 nhiém vu dugc giao khong hoan thanh.

¢) Lap dugc thanh tich cong tac dot xuat theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 3
Quy ché nay.

2. Mdi ca nhan dugc xem xét thudng dot xué‘g tdi da 01 léq trong 01 nam,;
truong hop dac biét do Chu tich UBND phuong quyét dinh theo d€ nghi cua Hi¢u
truong trén co s¢ thdm dinh, d€ xuat cua Hoi dong Thi dua - Khen thudng cua
UBND phuong nhung bao dam t61 da khong qué 02 1an trong 01 nam. Ty 1¢ ca



nhan dugc thuong dot xuat trong 01 nim téi da khong vuot qua 20% tong sb ca
nhan trong danh sach tra lvong cua nha truong.

3. Bdi véi thanh tich cong tac dot xuét co su tham gia dong gop cua nhiéu ca
nhan, s6 lugng dé nghi xét thuong to1 da 1a 03 ¢4 nhan nhung khong vuot qua ty 1€
ca nhan duogc thuong theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

4. Cach xac dinh muc tién thuong

a) Can ctr vao bao céo thanh tich cua c4 nhan, tap thé Ban giam hiéu, td
trudng chuyén mon, van phong, truéng cac doan thé danh gid, cham diém thanh
tich cong tac dot xuat cuia cd nhan (mau so6 01);

b) Piém duoc cham dua trén céac tiéu chi chi yéu: (1) muc d6 kho khan, tinh
chat phtrc tap ctia nhiém vy, yéu cau vé trinh do chuyén mon cua nhiém vu dugc
giao; (2) chat lugng san pham, cong vi¢c da hoan thanh; (3) ti€n do hoan thanh
(dat/vuot); (4) hi€u qua, su lan toa, hi€u tng tich cuc ctia san pham, cong viéc; (5)
muc d§ tham gia cua c& nhan trong trién khai thyc hién nhiém vu (chu tri hay truc
tiép trién khai, khoi lugng cong viéc dugc giao...);

¢) Két qua danh gia, chim diém cua nha truong 14 can cir dé dé xuat mirc
tién thudng cho tirng cd nhan theo quy dinh tai khoan 4 Dicu nay.

5. Mitic tién thudng:

Thuong cho ca nhan dat dugce céac tiéu chi quy dinh tai khoan 1 Diéu nay va
co thanh tich dgt xuat dat tir 8 dén 10 diém: SO tién thudng t61 da bang 3 1an muc
luong co sé/ngudi/1 1an thuong, cu thé:

- B6i voi thanh tich dat duoc 8 diém thi thudng 1 1an mirc lwong co so.

- B6i voi thanh tich dat duoc 9 diém thi thudng 1,5 1an mire luong co so.

- B6i voi thanh tich dat duoc 10 diém thi thudng 2 1an mirc luong co so.

Pi¢u 7. Tiéu chi xét thwéng va mire tién thwéng dinh ky hang nim

1. Ti€u chi xét thudng

Can clr vao két qua danh gia, xép loai chat lugng ca nhan hang nam theo
quyét dinh cua cdp co thAm quyén, nha truong quyet dinh thuong dinh ky héng
nam cho ¢4 nhan thudc ddi twong quy dinh tai Diéu 2 Quy ché nay co két qua danh
gid, x€p loai murc d¢ hoan thanh nhiém vu trong nam tor mirc hoan thanh t6t nhiém
vu tré 1én.

2. Mitic tién thuong

a) Xac dinh tong kinh phi chi tién thuong dinh ky hang nam

Tong kinh phi chi tién thuong dinh ky hang nam la quy thuong con lai tai

thoi diém cudi ndm, sau khi trir di tong s6 thuong dot xuat da thyc hién trong nam
theo quy dinh.

b) Xac dinh mirc tién thuong dinh ky co so



Téng kinh phi chi tién thuéng dinh ky hing nim

Mirc tién
thudng dinh , ; ; ;
ky co s& (S0 canhdncokétqua (SO canhan co két qua danh
danh gia, xép loai hoan gia, xep loai hoan thanh
Thanh t6t nhi€ém vu) x 2,5 xudt sic nhiém vu) x 3

¢) Mic tién thuong
- Pbi v0i ca nhan hoan thanh xut sic nhiém vu: Thudng sé tién toi da bang
3 lan muc tién thudng dinh ky co so.
‘ - Déi v6i ¢4 nhan hoan thanh tdt nhiém vuy: Thuong s6 tién tbi da bﬁng 2,5
lan muc tién thuong dinh ky co sé.

Pi¢u 8. Chi thuong

1. Hinh thitc chi thuong: Tién thuéng dugc thanh toan truc tiép vao tai
khoéan luong cua ca nhan dugc thudng.

2. Thoi gian chi thudng:

~a) Thyc hién chi thuong dot xuét cho ca nhan trong vong 05 ngay lam viéc
ké tor ngay c6 quyét dinh thuong;

b) Chi thuong dinh ky hang nim trudce ngay 31/01 ctia nam ké tiép.

3. Chting tir thanh toan:

a) Quyét dinh (Van ban) cua nguoi co tham quyén vé xép loai két qua thuc
hién nhiém vu ndm do6i véi can b, vién chure, nguoi lao dong.

b), Ql:lyé'[ dinh chi tién thuong ctia Hiéu truong truong mam non Son Ca sau
khi ¢6 Quy€t dinh cua Chu tich UBND thanh pho (cti) Chu tich UBND Phuong
(thuc hién chinh quyén 2 cap).

Piéu 9. ThAm quyén quyét dinh thuwéng dot xuit, thuéng dinh ky hing nim

1. Déi v6i thudng dot xuat: Chu tich UBND phudng quyét dinh thudng.

2. Béi véi thuong dinh ky: Péi voi cac ca nhan khong gilr chire vy lanh dao,
quan ly: Hi¢u truong quyét dinh thuong. Déi véi ca nhan gitr chtrc vy lanh dao, quan
Iy: Hiéu trudng quyét dinh thudng sau khi ¢6 quyét dinh danh gia, xép loai cua Chu
tich UBND Thanh pho bién Bién Phu (cli) Chu tich UBND Phuong (thyc hién
chinh quyén 2 cép).

Piéu 10. Quy trinh, thi tuc xét thuéng
1. Thuong thanh tich cong tac dot xuét

- Budce 1: Cg?m ct thanh tich cong tac d(f):[ xuat dr;}t duoc, ca nhan 1ap bao céo
thanh tich dot xuat cung cac minh chung (néu co) dé nghi xét thudéng giri Hi€u
truong.

- Budc 2: Hi¢u truong hop tép thé lanh dao, tap thé 1anh dao mé rong (BGH,

Dai dién cong doan, t6 truong, truong doan thé) dé danh gia, chdm diém thanh tich
cong tac dot xuat ciia c4 nhan.



- Buéc 3: Néu ca nhan dat duoc cac tiéu chi xét thudng thi cham nhat 03
ngay lam viéc ké tur ngay két thuc cudc hop, Hi¢u truong gui ho so dé nghi xét
thuong (gom: To trinh, danh sdach dé nghi, bién ban hop, phiéu cham diém va bdo
cdo thanh tich dét xudt ciia cd nhan) 1én Chi tich UBND phuong (qua phong Vin
hoa - Xa hoi).

- Budc 4: Sau khi Chu tich phuong ky Quyét dinh thudng thanh tich dot
xuat cho c4 nhan gui nha truong Hiéu truong (Chu tai khoan), ké toan thuc hién
thu tuc chi tién thudng cho cé nhan theo quy dinh.

2. Thuodng dinh ky hing nim

- Budc 1: Can ctr vin ban danh gia, xép loai ciia nguoi/cip co tham quyén
doi véi minh, cd nhan lam don guri cung van ban minh ching dé nghi xét thuong
gui Hiu trudng.

- Budc 2: Hiéu truong hop tip thé ban lanh dao ra soat, tong hop ra Quyét
dinh thudéng.

- Budce 3: Hi¢u trudng, ké toan thuc hién thu tuc chi tién thudng cho ca nhan
theo quy dinh.

Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 11. Kinh phi thue hién

1. Quy tién thuong hang nim theo Quy ché ndy nam ngoai quy khen
thudong theo quy dinh ctia Luat Thi dua, khen thuéng va dugc xac dinh bang 10%
tong quy tién lwong (khéng bao gom phu cdp) theo chirc vy, chirc danh, ngach, bac
ctia cac doi twong trong danh sach tra luong.

2. Hiéu truong giao ké toan tham muu dé quan 1y va cung chiu trach nhiém
d6i vai quyét dinh chi tién thuong cho cac d6i tuong trong danh sach tra luong cia
nha truong theo quy dinh tai Nghi dinh s6 73/2024/ND-CP ngay 30 thang 6 nim
2024 cua Chinh phu va cac quy dinh ctia phap luat c6 lién quan.

Piéu 12. Trach nhiém thye hién
1. Hiu trudng

- Co trach nhiém phé bién, quan tri¢t vi¢c thuc hién Quy ché; kip thot xét
thudng va chiu trach nhiém vé dé nghi thuéng hang nam va thudng thanh tich cong
tac xuat sac dgt xuat cho cac ca nhan thugc nha truong.

- B4o c4o tinh hinh trién khai va két qua thuc hién ché d6 tién thuong theo
Nghi dinh sé 73/2024/ND-CP vé UBND phuong Dién Bién Phi (qua Phong Vin
hoa — Xa hoi) dinh ky 6 thang (truwdc ngay 15/7), nam (trwdc ngay 15/12) va bao
céo dot xuat khi c6 yéu cau.

- Thuong xuyén kiém tra, gidm sat va quan 1y chit ché cong tac thyuc hién
ché do tién thuong cho can bg, vién chirc va nguoi lao dong; kip thoi xi Iy khiéu
nai, to cdo va xem xét, xur Iy ky luat theo ding quy dinh do1 véi céc truong hop vi
pham.



2. Ban kiém tra ndi bo truong hoc

- Phoi hop giam st viée xay dung Quy ché dé thyc hién ché d¢ tién thuéng
dam bao phu hop v6i quy dinh phap luat va thuc tién cia nha truong.

- Chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi lién quan kiém tra ddi véi viéc
thue Quy ché ché d6 tién thuong theo Nghi dinh s6 73/2024/ND-CP (néu c6);

3. Ké toan

_ Xac dinh ngudn kinh phi, 1ap du toan va quyét toan kinh phi thyuc hién ché
do tién thudng theo quy dinh.

Huéng dan cac ca nhan ndp ho so theo quy dinh dam bao tién do thoi gian,
dam bao thu tuc. Chiu trach nhiém ra sodt ho so, danh sach dé nghi chi tién
thudng.

4, Céc cg’t nhan c6 lién quan chiu trach nhiém trong bdo cdo, ké khai thanh
tich, 1ap ho so dé nghi xét thudng.

5. Trong qua trinh thyc hi¢n néu co vuong mic, cac té chuyén mon, van
phong, truéng cac doan thé bao cao kip thoi vé Hi€u truong dé phoi hop dé xuat,
stra do1, bo sung cho phu hop./.
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