PHUONG DIEN BIEN PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON SON CA DPoc 1ap —Tw do — Hanh phc
Sb: 171/KH-MNSC Dién Bién Phu, ngay 25 thang 8 nam 2025
KE HOACH

T6 chirc bép dn tap thé cho tré mam non nim hoc 2025-2026

Can ctr Nghi Quyét s6 06/2024/NQ-UBND, ngay 11/7/2024 cua UBND tinh
bién Bién vé Quy dinh Danh muc cac khoan thu va mic thu, co ché quan ly thu,
chi d6i véi cac dich vu hd tro hoat dong giéo duc cua cac co s& gido duc cong lap
trén dia ban tinh;

Cian ctr vao cong vin s6 949/PGDDT-GDMN ngay 26/6/2024 cua Phong
Gido duc va Pao tao thanh phé Pién Bién Phu vé viéc Hudng dan t6 chac bép an
tap thé tong cac co so gido duc trén dia ban thanh phé Pién Bién Phu.

Cong van 468/PGDDT- GDMN ngay 24/9/2018 cua Phong Gido duc va Pao
tao thanh phd Dién Bién Phu vé viéc Huéng din mot s6 noi dung trong to chic béan
trdi cho tré & cac trudng mam non.

Thuc hién Quyét dinh s6 146%/KH-MNSC ngay 18/8/2025 cua truong MN
Son Ca Vé viéc thanh 1ap Ban Quan tri doi séng nim hoc 2025-2026;

Can ct tinh hinh thyc t& Ban Quan tri doi song xay dung ké hoach t6 chuc
bép an tap thé cho tré mam non nim hoc 2025-2026 trudng MN Son Ca nhu sau:

I. PAC PIEM TINH HINH
Tong sb CBGVNV: 25 ngusi (Ban giam hiéu: 03; Gigo vién: 16; Nhan vién:
4 nguoi, nhan vién nau an: 2 nguoi)
Trong d6: Bién ché: 21; Hop dong 68: 2 ngudi; Hop dong: 02 ngudi.
Tong s6 hoc sinh : 179 chau/08 nhom, 16p
Trong dé: Nha tré: 50 tré/02 nhom ; Mau gido: 129 tré/6 1op.
S tré ban tra: 179 tré/08 nhom, 16p.

Nam hoc 2025-2026 nha truong c6 8 phong hoc, 2 phong chic nang (01
phong HPAN, 01 phong GD thé chat); Khbi phong hanh chinh: 7 phong (01 phong
Hiéu truang; 01 phong Pho hiéu truong; 01 phong y té, 01 phong hanh chinh quan
tri; 01 van phong, 01 phong nhan vién, 1 phong bao vé ); Nha bép 01.

1. Thuan lgi

- Nha truong luén nhan duoc su quan tdm lanh dao, chi dao sau sat va kip
thoi caa Cap uy Pang va chinh quyén cac cap; su phdi hop chit ché cua cac ban
nganh doan thé dia phuong; su phéi hop, hd trg cua da s6 cha me tré.
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- Tong sb tré an bén tri dat ty 16 100%.

- Co s& vat chat phuc vu cho cong tac béan tri cua truong ngdy cang duoc
cai thién, bo sung twong d6i day du.

- Phu huynh hoc sinh ngay cang nhan thic dy du vé gido duc mam non, vé
nhu cau dinh dudng cua tré mam non nén di cé sy tham gia cho tré an ban trd tich
cuc hon.

- Poi ngii gi4o vién, nhan vién cip dudng nha trudng yéu nghé mén tré, tam
huyét véi nghé, cé trinh do chuy@n mén viing vang, c6 y thic va nhiét tinh trong
cdng tac to chac béan tra cho tré.

- Nha trudng c6 ngudn cung tng cd day da vé tha tuc hd so phap ly, dam
bao vé ATVSTP.

Nha trudng dugc trung tam Y té Dién Bién Phu hang nam kiém tra ATTP va
duoc cap gidy chirng nhan bép an dat tiéu chuan vé sinh ATTP.

Tai dia phuong c6 ngudn thuc pham phong pht, da dang.

2. Kho khian:

- Piéu kién kinh té mot sé cha me tré tai dia phuong con kho khin vé diéu
kién kinh té nén chua cho tré di hoc chuyén can, viéc thuc hién quy dinh cac khoan

thu con cham, cdng tac x& hoi hoa chua dat hiéu qua cao, anh huong dén qua trinh
t6 chirc thuc hién viéc chim s6c va gido duc cta nha truong.

- Ty Ié tré bi suy dinh dudng dau vao kha cao, do diéu Kién chim soc tré tai
gia dinh con han ché.

- M6t s6 cha me tré chua quan tdm va nhan thac dung tam quan trong cua
nganh hoc nén it c6 quan tdm dén viéc chiam séc - gido duc con em minh.

- Nha trudng hop ddng nhan vién nau an va nguén kinh phi duoc chi tra tir
ngudn thu thoa thuan cua phu huynh,

- Nam hoc 2025-2026 nha truong dang phdi hop véi nha thau dé tu sua,
nang cap cac phong hoc, xay méi mot sé phong hiéu bo va mot sé6 hang muc cong
trinh khac nén anh huong dén viéc té chic bép an tap thé cho tré.

II. NOI DUNG

1. Co s& vat chat, thiét bi, nhan vién nau in

a) Co so vat chat, thiét bi bép an tap thé

Dia diém, méi trwong: Co du dién tich dé bd tri cac khu vuc ché bién thuc
pham va thuan tién cho viéc van chuyén thuc pham; khu vuc ché bién khong bi
ngap nudc, dong nudc; khong bi anh hudng boi dong vat, con trung, vi sinh vat
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gay hai; khdng anh hudng dén an toan thuc pham tir cac khu vuc 6 nhi m bui, hoé
chat doc hai va cac ngudn gay 6 nhiém khéc.

Thiét ké, bé tri cac khu vuc ciia nha dn: Dién tich nha an, cac khu vuc phu
hop véi s6 lwong hoc sinh, bé tri quy trinh ché bién thuc pham theo nguyén tic
mot chiéu tir nguyén liéu dau vao cho dén san pham cudi cung. Khu vuc kho
nguyén liéu; khu vuc so ché, ché bién; khu vuc bao quan, van chuyén, chia thic
an; khu vyc vé sinh; khu thay d6 bao ho lao dong va cac khu vuc phu tro lién quan
khac duoc thiét ké tach biét. Puong ndi bo duoc xay dung bao dam tidu chuan vé
sinh; céng rinh thoat nudc thai phai duoc che kin va vé sinh khai théng thuong
xuyén; noi tap két, xt Iy chat thai phai & ngoai khu vuc ché bién thuc pham.

Két cdu khu viec ché bién va nha an: Két cau viing chac, phu hop véi tinh
chat, quy mé va quy trinh ché bién thuc pham. Vat liéu tiép xuc truc tiép véi thuc
pham bao dam tao ra bé mat nhan, khéng thAim nudc, khdng thdi nhiém chat doc
hai ra thyc pham, it bi bdo mon béi cac chat tay rira, tay trung va dé lau chui, khir
trung. Tran nha phang, sang mau, khéng bi dinh bam cac chat ban va d& lam vé
sinh. Nén nha phang, nhin, chiu tai trong, khong giy tron truot, thoat nuéc tot,
khong thim, dong nudc va dé& 1am vé sinh. Cira ra vao, cira sé bang vat liéu chic
chan, nhan, it thim nudc, kin, thuan tién cho viéc 1am vé sinh, bao dam tranh duoc
con tring, vat nudi xam nhap. Bac thém va cac ké lam bang céac vat lieu bén,
khong tron, d& 1am vé sinh va bé tri ¢ vi tri thich hop; C6 dt dung cu chaa chat
thai va vat pham khong an duoc bao dam kin va duoc co rira thuong xuyén.

Hé thong thong gi6: Phl hop véi dic thu ché bién thuc pham, bao dam
théng thodng cho cac khu vuc ctia nha an, dép Gng cé4c tiéu chuan vé khi thai cong
nghiép, d& bao dudng va lam vé sinh. Huéng cua hé thng thong gi6é bao dam gi6
khong théi tir khu vuc nhiém ban sang khu vuc sach.

Noi ché bién thire an: Co da dung cu ché bién, bao quan va sir dung riéng
d6i voi thuc pham tuoi séng va thuc pham da qua ché bién; c6 du dung cu chia,
gap, chira dyng thic an, dung cu an uéng bao dam sach s&, thuc hién ché do vé
sinh hang ngay; trang bi ging tay sach sir dung mot lan khi tiép xuc truc tiép voi
thirc an; co du thiét bi phong chdng rudi, gian, con trung va dong vat gay bénh.

Khu viee dan uong: Thodng mat, co du ban ghé va thuong xuyén bao dam
sach s&; co du thiét bi phong chéng rudi, gian, con triung va dong vat gay bénh; bon
rira tay €6 xa phong hoac dung dich sat khuan.

Khu bdo qudn thitc dn ngay, thuc pham chin: Bao dam vé sinh; thuc in
ngay, thuc pham chin phai bay trén ban hoic gia cao cach mit dat it nhit 60cm; c6
du thiét bi va cac vat dung khac dé phong, chdng bui ban, rudi, gian va con tring
gay bénh; c6 du dung cu bao dam vé sinh dé kep, gap, lay thic an.
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Kho chira thic pham: Bao dam luu thong khong khi, du &nh séng; tuong,
tran nha va san nha phai két ciu bang vat liéu kién cb va bao dam nhin, bang
phang, han ché cac khe ranh, goc canh, g& d& bam bui, chat ban, thuan tién cho
viéc 1am vé sinh va khir tring; c6 phuong tién, dung cu dé phan loai, bao quan va
Iuu gitr thyc pham.

Co du s6 sach ghi chép thuc hién ché d6 kiém thuc 3 budc theo huéng dan
cua Bo Y té; du dung cu luu miu thie an, ta bao quan mau thie an luu va bao dam
ché d6 luu miu thuc pham tai co s& it nhét 12 24 gio ké tir khi thirc dn duoc ché
bién xong; Dung cu lwu mau thirc an c6 bé mat phang, khong c6 hoa vin, va duoc
lam tir vat thay tinh. Dung cu luu mau thice an can duoc ria sach va tiét tring
trudc khi st dung. Tiét tring c6 thé duoc thuc hién bang cach sir dung ta sdy &
nhiét d6 70°C trong khoang thoi gian tir 40 dén 60 phut hoic ngdm trong nudc SO
tir 3 dén 5 phat. Pbi voi dung cu lay mau: mdi mau can sir dung mot bo dung cu
riéng biét nhu mudng, thia hoic kep gap. Trudc khi st dung, dung cu ldy mau can
duoc khir tring twong tu nhu dung cu lwu mau. Cé s6 theo ddi hang nhap, xuat kho
dé theo dbi sé luong va han st dung caa nguyén liéu.

Xay dung ké hoach phong chéng chay né cho bép an tap thé; dinh ky kiém
tra va to chac dién tap cac phuong an phong chdng chay nd, ciu nan, ciu ho, thoét
hiém... tai khu vuc bép an tap thé.

b) Nhan vién nau in

- Nhan vién nau in duoc tap hun va duoc cap Gidy xac nhan tap huan kién
thirc an toan thuc pham theo quy dinh; dugc kham stic khoé va duoc cap Gidy xac
nhin da suc khoé theo quy dinh ctia Bo Y té.

- Nhan vién niu an khi ché bién thac dn phai mic trang phuc bao ho riéng,
d6i mi, di ging tay chuyén dung, deo khau trang; Tuan tha cac quy dinh vé thuc
hanh dam bao vé sinh: giit mong tay ngan, sach s&. Khéng hdt thudc, khac nho
trong khu vyc ché bién thuec an.

- Nha truong thuc hién hop dong lao dong theo Bo luat Lao dong sé
45/2019/QH 14 va thuc hién day du cac ché do chinh sach ddi voi ngudi Lao dong
theo quy dinh. Can ct DPiéu 6 Théng tu 06/2015-TTLT-BGDDT-BNV, ngay
16/3/2015 S6 luwong nhan vién hop dong cap dudng: Ctr 35 tré nha tré va 50 tré
mau gi&o thi dugc Ky hop dong lao dong dé vi tri ndu an (2 cap dudng/215 tré).

- Tién lwong phuc vu ctia nhan vién nau an va hd trg cong tac quan ly cho
can b, gido vién duoc chi tra tir ngudn thu thoa thuan va dugc sy déng y cua phu
huynh. Nha truong c6 dy todn xin y kién phu huynh va da dugc phu huynh dong y
chi tra muac luong theo sé luong tré an hang ngay.

2. Quy trinh xay dwng thwe don
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a) Thuc don duoc lap cho ting bira ctia cac ngay trong tuan, c6 day du tén
moén an, sd lugng, chat lugng, gia thanh (thuc don trong 01 ngay khéng tring 1ap
nhau).

b) Ban Quan tri doi séng phan céng nhiém vu cho céc thanh vién thuc hién
xay dung thyc don, cu thé nhu sau:

- Pai dién gi4o vién chu nhiém: Téng hop vy kién cua cha me hoc sinh vé cac
moén an dé tham gia dé xuat bo sung xay dung thue don cho phong phu da dang.

- Dai dién nhan vién nuoi dudng: Tham muu thuc don bita an phu hop véi
diéu kién cuia nha truong va nguyén vong cua cha me hoc sinh.

- Nhan vién phu trach tiép pham phdi hop (nhan vién y té hoic dai dién cua
T6 nuoi dudng) voi Nhan vién Ké toan: Khao sét thi trudng va tim nha cung tang
vGi gia hop 1y, dam bao an toan vé sinh thyc pham, xac nhan nhitng thuc pham ma
thi tredng co thé cung ang.

- Nhan vién y té hoc dudng: Panh gia, tham muu ham lugng dinh dudng,
thanh phan cac nhém thuc pham can thiét trong mdi bita dn dam bao dap ang toi
da nhu cau dinh dudng cta hoc sinh theo do tudi.

- Nhan vién ké toan: Trén co so thuc don cua ting bita dn, tinh toan gid
thanh cua tirng mon an, gia thanh bira an dam bao phu hgp vai dinh mic kinh phi.

- B6 phan giam séat: Giam sat quy trinh thuc hién va téng hop céc v kién cua
cac thanh vién khéc trong truong dé c6 y kién bo sung, gop v, kién nghi.

- Pho Trudng ban: Tong hop cac y kién, dé xuat cta cac bo phan bao céo
Trudng ban tién hanh hop ban quan tri doi song dé trién khai thuc hién.

- Truéng ban: Phé duyét va cong khai thuc don chinh thirc trén co s& bién
ban hop théng nhat trong Ban Quan tri doi song dé trién khai thuc hién.

¢) Thay dbi va diéu chinh thuc don trong nim hoc

- Cin ctr ngudn cung cap thyc pham trén thi trudng va nguyén vong cua cha
me hoc sinh dé thay ddi thue don tdi thiéu 02 lan/hoc ky.

- Trudng hop ¢d ¥ kién dé nghi thay d6i thuc don tir phia cha me hoc sinh
(khi chua dén lich thay d6i), nha trudng to chac khao sat cu thé dé diéu chinh thuc
don. Thyc don sau khi diéu chinh phai duoc sy nhat tri cua cac thanh vién tham gia
xay dung thuc don.

d) Cong khai thuc don: Thuc don phai dugc cong khai trén bang tin bén
ngoai hodc bén trong nha an va cong khai trén Website cta nha truong.

3. Quy trinh nhap lwong thuc, thuc pham, nguyén liéu, nhién liéu
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a) Lwa chon don vi cung tmg luong thyc, thuc pham, nhién liéu

- T6 chic khao sat thong tin cac don vi cung tng: Nhan vién phu trach tiép
pham, ké toan, tim hiéu thdng tin cac don vi cung @ng theo théng bao cua cac co
quan chtic ning, khao sat thi trudng, xac dinh don vi ¢6 ngudn cung cap gia ca hop
ly, thuc pham chat luong, co du gidy phép kinh doanh, gidy ching nhan co so du
diéu kién vé sinh an toan thuc pham va céc diéu kién khac theo quy dinh hién hanh.

- T6 chue lya chon don vi cung cap: Dua trén thong tin khao sét cua cac bo
phan, Ban Quan tri doi song to chic hop cdng khai va théng nhat lva chon cac don
vi cung tng dé ky két hop dong theo quy dinh (gia hop ddng phai dugc diéu chinh
trén co s& thuc té thi truong va tham khao béo céo tinh hinh gi4 ca thi trudng hang
thang cua phong Tai chinh Ké hoach cap huyén hoic So Tai chinh cung cap).
Truong hop don vi cung tmg khong du nang luc dé dam bao hop dong da ky két
thi viéc lua chon va quyét dinh don vi cung ung thay thé phai dugc thuc hién cong
khai truéc Ban Quan tri doi séng; khéng ay quyén cho ca nhan tu quyét dinh Iya
chon hoic thay d6i don vi cung @ng; ghi s6 nhap, xuat hang héa phai ghi ré nguén
goc, Xuat xa cua nguyén liéu, san pham thyc pham.

- Péi vai thuc pham mua 1€, nhan vién tiép pham so sanh vai nhiing san
pham cuing loai di duoc chirng nhan vé sinh an toan thuc pham va danh gid truc
tiép bang cam quan dé hra chon.

b) Nhap luong thuc, thuc pham, nguyén liéu, nhién liéu

- Luong thuc, thyc pham, nguyén liéu, nhién liéu mua vé phai 1ap bién ban
ban giao cho Tha kho va thuc hién quy trinh nhap kho, xuét kho theo quy dinh (di
v6i nguyén liéu, nhién liéu mua vé dua vao st dung ngay trong ngay thi khdng
phai nhap kho), kiém soat cac Phiéu nhap kho, Phiéu xuat kho.

- Trong qué trinh nhap kho, xuat kho d6i voi luong thuc, thuc pham, nguyén
licu, nhién liéu phai thuc hién cong khai dudi su chirng kién cua dai dién cac bo
phan: t6 Nudi dudng, nhan vién phu trach tiép pham, b phan giam sat. Ban Giam
hiéu thyc hién nhiém vu quan ly, chi dao, khéng truc tiép tham gia qué trinh nhap
lwong thyc, thuc pham, nguy@n liéu, nhién liéu.

- Céc bo phan tham gia nhap luong thuc, thuc pham, nguyén liéu, nhién ligu
phai ¢ so6 theo dbi riéng, cd dau xac nhan cua nha truong; sau khi kiém tra dam
bao vé sé luong, chat luong, thanh phan theo thuc don, gia thanh trong duong trén
thi truong maéi ki xac nhan. S6 theo dbi nhap luong thuc, thuc pham, nguyén liéu,
nhién liéu phai dugc bao quan va luu trit theo ché do luu trit tai liu ké toan.

- Luong thuc, thuc pham khong dat yéu cau, phai 1ap bién ban va c6 bién
phép loai bo, tra lai, tiéu hay va thay d6i ngudn cung cap; kién quyét khéng nhap
lwong thuc, thuc pham khong dam bao chéat luong. Truong hop vi ngudn cung
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khong dam bao phai thay thé thuc don cho kip thoi gian va sé luong phai bao céo
Hiéu truong va cdng khai thuc don thay doi.

- Bo phan giam sat c6 trach nhiém kiém tra lai s6 lwgng, chit luong, thanh
phan luong thuc, thuc pham sau khi ché bién thanh cac mon an dam bao khdng bi
trao doi hoic that thoat tir khi giao nhan t&i khi ché bién theo thuc don.

4. Té chirc thanh toan

- Nhitng mat hang nhap sé lugng 16n, thudng xuyén: Thuc hién thanh toan
theo hoa don bang hinh thiic chuyén khoan theo quy dinh.

- Ké toan c6 trach nhiém kiém tra, doi chiéu sb luong, don gia trong hoa
don, bién ban ban giao hang hda, bang ké thu mua hang héa, dich vu mua vao
khong c6 hoa don véi so theo ddi cua cac bo phan trude khi chuyén khoan.

- Trudng hop hoc sinh bao cit com c6 li do, gido vién chu nhiém 16p xéac
nhan va gai Gidy béo tai ké toan hoac bao tryc tiép dé cat com; ké toan trir tién an
ctia hoc sinh d6 va bao véi bd phan nha bép giam suat an trong ngay hom do, cudi
thang GVCN nop bang cham cong dn cta hoc sinh Ké toan s& doi chiéu kiém tra sb
ngdy 4n cua hoc sinh dé thdng béo s6 tién an 01 thang cua hoc sinh 1a bao nhiéu dé
hoc sinh ndp cho nha truang. Hoc sinh khdng phai nop tién an cho nhitng ngay cat
com do.

5. To chirc tw kiém tra, giam sat an toan vé sinh thuc pham

Ban Quan tri doi sdng xay dung ké hoach, t6 chic kiém tra, giam sat an toan vé
sinh thuc pham bép an tap thé cua don vi dinh ky hoic dot xuat theo quy trinh sau:

a) Kiém tra trugc khi ché bién thirc dn

- Kiém tra chang loai va gidy to di kém ddi vai mdi loai san pham (chang
nhan vé nguon goc, Xuat xia, hop ddng mua ban, hoa don, gidy chung nhan da diéu
kién an toan thuc pham hoic gidy tiép nhan cong bd hop quy hoic gidy xac nhan
cong bd pht hop quy dinh an toan thuc pham d6i véi san pham,... va cac gidy to
khac co lién quan).

- Kiém tra, danh gia tinh trang cam quan vé chat luong, an toan thuc pham
cta ting loai thuc pham nhap vao bao gdm mau sac, mdi vi, tinh nguyén ven cia
san pham... va diéu kién bao quan thyc té (néu c6 yéu cau).

- Khuyén khich kiém tra mot sé chi tiéu vé& chat luong, an toan thuc pham
d6i vai mot sé nguyén liéu thuc pham bang xét nghiém nhanh. Truong hop nguyén
liéu, thuc pham duoc kiém tra, danh gia khong dat yéu cau vé chat lugng, an toan
thuc pham can ghi rd bién phap xir 1y véi san pham nhu: loai bo, tra lai, tiéu hay...
Théng tin kiém tra trudc khi ché bién dugc ghi chép vao Mau sb 1 trong Phy luc 1
kém theo Quyét dinh s6 1246/QD-BYT ngay 31/3/2017 cua Bo Y té.
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b) Kiém tra trong qua trinh ché bién thic an

- Kiém tra diéu kién vé sinh tir thoi diém bat ddu so ché, ché bién cho dén
khi thirc dn duoc ché bién xong: Nguoi tham gia ché bién (trang phuc, mi, ging
tay, trang stc...); trang thiét bi dung cu ché bién (st dung dung cu ché bién, chira
dung thuc pham sdng va chin, noi dé thuc pham chin va séng...); vé sinh khu vuc
ché bién va phu tro (san nha, thoat nudc, thung rac...).

- Panh gia cam quan mon an sau khi ché bién: Trong qué trinh so ché, ché
bién, néu phat hién nguyén liéu, thirc dn c6 biéu hién khac la (mau sac, mui vi...) can
duoc kiém tra, danh gia va loai bo thuc pham, thirc an va ghi rd bién phap x Iy.

- Ghi chép ngay gio bat dau va két thic ché bién cua timg moén an.

Cac thong tin kiém tra trong qué trinh ché bién thuc an duoc ghi vao MAau s6 2
trong Phu luc 1 kém theo Quyét dinh s6 1246/QD-BYT ngay 31/3/2017 ctia Bo Y té.

¢) Kiém tra trude khi dn

- Kiém tra viéc chia thirc an, khu vuc bay thic an;

- Kiém tra cAc moén an déi chiéu véi thuc don bita an;

- Kiém tra vé sinh bét, dia, dung cu an udng;

- Kiém tra dung cu che day, trang thiét bi phuong tién bao quan thirc an;

- Panh gia cam quan vé cac moén in, truong hop mon an cé dau hiéu bat
thudng hodc mui, vi la thi phai c6 bién phap xir 1y kip thoi va ghi chép cu thé.

Cac thong tin kiém tra trude khi dn duogc ghi vao Mau sé 3 trong Phu luc 1
kém theo Quyét dinh sé 1246/QD-BYT ngay 31/3/2017 cua Bo Y té.

d) Thoi gian thyc hién bao suit an, giao nhan thyc pham, niu in

- Gi4o vién cac l6p bao sé suat an cua tré vé bo phan ban tra trugc 7h30"
hang ngay, phu huynh xin bé nghi ngay hém sau bao cho giao vién truéc 6h sang
hang ngay dé trir tién an cho tré.

- Thoi gian giao nhan thuc pham: 6g30 phdt hang ngay.
+ Thuc don thay d6i hang tuan. MJi tuan 1én thuc don mét lan.

+ Thirc an duoc nau hang ngay tai bép an cua nha trudng va duoc don ra ban
cho hoc sinh vao céc thoi gian sau:

+ An sang: 7h30'
+ An trua: Hang ngay 10h 20 phat ddi véi tré nha tré, 10h 40 phat d6i véi
tré mau giao.

+ An phu: 14h 15 phit hang ngay ddi véi tré nha tré va tré mau gido.



9

+ An chiéu d6i véi tré nha tré 16h 00 pht.

6. Luu mau thic ian

a) Dung cu luu mau thic an

- Dung cy lwu mau thirc dn phai ¢ nip day kin, chira duogc it nhat 100 gam
dbi vai thire an kho, dac hodc 150 ml dbi véi thie an 16ng;

- Dung cu lay miu, luu mau thic an phai duoc rira sach va tiét tring trudc
khi str dung.

b) LAy mau thtrc dn

- M&i mén an dugc lay va luu vao dung cu luu mau riéng va dugc niém
phong. Mau thtc dn duogc lay trude khi bat dau an. Mau thace an dugc luu ngay sau
khi lay;

- Luong mau thire an: Thire dn dic (cAc mon xao, hap, réan, ludc...); rau, qua
an ngay (rau séng, qua trang miéng...): téi thiéu 100 gam; thicc an 1ong (sup,
canh...): toi thiéu 150ml.

Céac théng tin vé mau thire an luu dugc ghi trén nhan theo Mau sé 4 trong
Phu luc 2 kém theo Quyét dinh s6 1246/QD-BYT ngay 31/3/2017 cua Bo Y té.

¢) Bao quan mau thtrc an luu

- MAu thtrc dn dugc bao quan riéng biét véi cac thuc pham khac, nhiét do
bao quan mau thirc an luwu tir 2°C dén 8°C;

- Thoi gian lwu mAu thire an it nhat 13 24 gio ké tir khi 1Ay mau thirc an. Khi
c6 nghi ngd ngd doc thuc pham hodc c6 yéu cau cua co quan quan Iy thi khéng
duoc huy miu luu cho dén khi c6 thong bao khac;

- Theo dbi thoi gian lay va thoi gian huy mau luu theo MAau s6 5 trong Phu
luc 2 kém theo Quyét dinh s6 1246/QD-BYT ngay 31/3/2017 cua Bo Y té.

7. Du Kién thu, chi nhu sau:

Dw kién thu Dich vu iin ban tri: Dé thuc hién bita dn ban tra cho tré theo
phuong thirc nau truc tiép tai bép an ctia nha truong.

Dw kién:

a. Tién @n: 28.000d/ngay/ hoc sinh dé dam bao 50-55% ning luong 1 ngay
cua tré, bao gdom cac noi dung sau:

- Khau phan an cta tré 1 ngay cua tré nha tré gdm 4 bita (01 bita 4n sang, 02
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bita an chinh 14 bira tria va bira chiéu, 01 bita dn phu khi tré nga day (Bira an sang:
chdo, xdi, bin, phé...; An trua: Com + 1 mén min + 1 mon canh; Bira phu: Chéo,
pha, banh canh, bAnh my, hoa qua....)

- Khau phan an cua tré 1 ngdy cua tré miu gido géom 3 bira (01 bita 4n sang,
01 bira an chinh la bira trua, 01 bira an phu khi tré ngua day (Bira an sang: chao, x0i,
bun, phd...; An trua: Com + 1 mén man + 1 mon canh; Bira phu: Chéo, pha, banh
canh, banh my, hoa qua....)

b. Tién thué cdng phuc vu: 9.000d/ngay/hoc sinh. Pé thué nhan vién nau
an va chi tra cho CB, GV, NV phuc vu bira an sang cho tré.

c. Tién hd trg CSVC phuc ban tra + tién phuc vu cong tac vé sinh cho
tré: 3.000d/ngay/ hoc sinh

d. Tién dich vu trong trwa: 5.000d/ngay/hoc sinh. Dung dé chi tra cong
cho Ban quan Iy Ban tri va gi4o vién tryc tiép dung I6p lam nhiém vy truc trua.

e. Tién dich vu don vé sinh: 90.000d/ndm/hoc sinh.

Thué céng Quét don vé sinh hang ngay, cit tia bon hoa cdy canh, khoi
théng cbng ranh...

I11. TO CHUC THUC HIEN

1. Pdi véi hiéu truéng

Chiu trach nhiém chung quan Iy tat ca cac hoat dong c6 lién quan dén tre,
bép an, nhan su, thanh 1ap Ban Quan tri doi séng, phan cdng cu thé nhiém vu cho
ting nguoi ...

- T6 chac hop Ban chi ay, Ban giam hiéu, Hoi dong trudng, Ban dai dién
cha me hoc sinh dé ban bac, thao luan goép y cho ké hoach ké hoach t6 chic an ban
trd va thoa thuan du kién céc khoan thu dich vu, hd trg hoat dong gido duc cta nha
truong nam hoc 2025-2026 cua truong Mam non Son Ca.

- Lay phiéu trung cau caa phu huynh vé ké hoach ké hoach to chitic an ban
trd va thoa thuan du kién céc khoan thu dich vu, hd trg hoat dong gido duc cia nha
truong nam hoc 2025-2026 cua truong Mam non Son Ca.

- Hiéu truong ra quyét dinh thanh lap t6 kiém tra, giam séat phiéu trung cau
(c6 bién ban kiém tra kém theo).

2. P6i véi pho hiéu trweéng phu trach cong tic in ban tri:

Thuc hién va chiu tréch nhiém truéc Hiéu truong vé nhiém vu dugc Hiéu
truong phan cdng. Cung véi Hiéu truong chiu trach nhiém trude cap trén vé phan
viéc dugc giao.
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Xay dung thue don, can ddi khau phan an phu hop vai d6 tudi.

Tinh khau phan in hang ngay, diéu chinh bo sung dam bao khau phan can
d6i dat yéu cau chinh xac, day du kip thoi.

Chi dao t chuc thuc hién quy trinh bép 1 chiéu, kiém tra gio an, khau phan
an, dung cu chim soc gid an ngu, khau vé sinh, kiém tra viéc cong khai béan trd
hang ngay va cudi thang.

Tham muu Hiéu trudng mua sém bd sung trang thiét bi phuc vu cho tré.

3. Poi véi nhan vién y té.

Thuong xuyén kiém tra giam sat gio an, gio nga cua tré dé theo di tinh hinh
tré trong toan truong, Kiém tra giam sat chat luong bita an, vé sinh an toan thyc
pham bao vé sic khoe cho tré. C6 trach nhiém céan, do, theo ddi va thong bao két
qua kham stc khoe cho cac 16p, tham gia tiép pham va kiém tra cong tac dam bao
vé an toan thyc pham. Nhan vién y té thuong xuyén theo ddi sac khoe cho tré va
xu |y khi cé van dé vé stc khoe tre.

4. Poi véi nhan vién ké toan:

Ké toan c6 trach nhiém ra hoa don thu kip Iic, ngay nhan tién an ban tra tir
ngay mung 01-10 hang thang. Kiém tra viéc thuc hién béan trd theo phan cong cua
BCP. Lap day du cac loai hd so theo ddi va quyét tan thu chi theo dting quy dinh.

5. Poi véi thi quy

Tiép nhan tién va tra cac khoan tién cua viéc thuc hién ban tra dang theo hd
so quy dinh. M¢ céc loai s6 dé cap nhat, theo ddi cap phat, nop kho bac kip thoi
khong gitr tai truong khong qua 10.000.000d/1 ngay.

6. P6i véi nhan vién cap duéng:

Thuc hién nghiém tic “Mudi nguyén tic vang”.

Pam bao vé sinh khi ché bién, chia khau phan va trong ca khi tré an. Hang
ngay luu miu da ché bién trong ti lanh. Thuong xuyén vé sinh sach s& trong va
ngoai bép an, khong duoc tu ¥ cho ngudi la vao bép khi chua c¢6 sy dong y cua
BGH nha truong.

Thuc hién nghiém tdc viéc giao nhan thuc pham. Thuc hién so ché, ché
bién, chia in theo quy trinh bép 1 chiéu. Chia an cho tré theo dinh lugng quy dinh.

Trang phuc dung qui dinh khi lam viéc.

7. Poi véi gido vién

Gi4o vién cha nhiém phai nim si sé cua Iop, huéng dan tré lam vé sinh

trudc va sau khi an. Pam bao khau phan an cho tré. Huéng dan tré vao vi tri ngdi
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an, dong vién tré an hét khau phan. Chu y dén tirng c& nhan tré, dac biét cha y dén
tré bi suy dinh dudng va tré béo phi dé diéu chinh ché d6 an hop Iy.

Gido duc dinh dudng cho tré phu hop véi d6 tudi nhu: Doi véi tré nha tré:
gilp tré nhan biét dugc mot sé thuc pham trong bita an hang ngay, thich nghi véi
ché d6 an udng da dang thuc pham; B4i véi tré mau giéo: gidp tré c6 hiéu biét vé
cac nhom thuc pham, lgi ich cua viée dn udng 1anh manh, da dang thuc phim déi
véi st khoé va thuc hanh dn uéng hang ngay. Néi dung giéo duc dinh dudng cho
tré bang nhiéu hinh thirc khac nhau.

8. Poi véi Ban dai dién cha me tré:
Phu huynh hoc sinh phéi hop giam sat tiép pham, gio an cua tré.

Hoi phyu huynh nha truong phdi hop véi Hiéu trudng trong viéc ky hop dong
thue pham va tham gia kiém tra giam séat cong tac ban trd cing vai ban chi dao
thie hién cong tac ban tra theo ké hoach. Phéi hop va dé xuat véi nha truong trong
cong tac cham soc gido duc tré dat két qua tt nhat.

Trén day 1a ké hoach t6 chic bép an tap thé cho tré mam non nam hoc 2025-
2026 cua trudng Mam non Son Ca./.

Noi nhgn: HIEU TRUONG
- UBND phuong (b/c); =

- PHT chi dao th/h;

- Ban dai dién cha me hs (p/h);
- HSCV;

- Luu hé so ban tra.

Ping Thi Hai Yén
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